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1. PRINCIPIOS BASICOS DE PREVENCION, HIGIENE Y FORMACION DE LA
SALUD EN LOS CENTROS EDUCATIVOS

El Plan de Contingencia de la Escuela Oficial de Idiomas n° 1 establece las medidas
para el inicio del curso escolar y funcionamiento del centro durante el curso 2020-2021
en cumplimiento de la Orden, de 30 de junio de 2020, del Consejero de Educacion,
Cultura y Deporte por la que se dictan las instrucciones necesarias para el
cumplimiento de las medidas de prevencion, contencion y coordinacion para hacer
frente a la crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19 y el marco general del Plan de
Contingencia en el ambito educativo, siempre que se den las circunstancias previstas
en el articulo octavo de dicha Orden.

Estas medidas consistiran en:

= Limitacion de contactos
» Medidas de prevencion y proteccién individual
» Limpiezay ventilacion

Se tendran también en cuenta, como actuaciones de caracter transversal, las
siguientes:

» Medidas organizativas

» Coordinacion y participacion

= Comunicacion y educacion para la salud
» Equidad

Por otra parte, este Plan de Contingencia establece el protocolo a seguir ante
sospecha y/o confirmacion de casos de COVID-19, siguiendo el Protocolo de acciones
entre el Departamento de Educacion, Cultura y Deporte y el Departamento de Sanidad
del Gobierno de Aragdn para el desarrollo de acciones conjuntas para la vigilancia del
COVID-19 en los centros sostenidos con fondos publicos del Gobierno de Aragon.

Todas las medidas contenidas en este Plan de Contingencia, tanto organizativas como
higiénico-sanitarias y académicas, y los protocolos de actuacion se aplicaran a la
Escuela Oficial de Idiomas n° 1 en su sede central y en las extensiones situadas en
los Institutos de Educacidén Secundaria Maria Moliner, Pablo Gargallo y Valdespartera.
Queda exceptuado lo referente a medidas directamente relacionadas con la estructura
de los edificios. En este caso, el alumnado y el profesorado de las extensiones se
atendran a lo estipulado en los Institutos de Educaciéon Secundaria en los que se hallan
ubicadas.
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2. MEDIDAS GENERALES

2.1. INFORMACION Y FORMACION

INFORMACION Y FORMACION AL PROFESORADO Y PERSONAL NO
DOCENTE:
o Una de las tematicas prioritarias del Plan de Formacion anual del centro
sera la formacién en prevencién de riesgos en relacién con la COVID-
19.
o El personal no docente sera informado con frecuencia de las medidas
de proteccion adoptadas y de su puesta en marcha, asi como de las
modificaciones que se vayan haciendo al Protocolo de Proteccion.

INFORMACION Y FORMACION AL ALUMNADO:

A través de la pagina web del centro y por medio de carteleria, el alumnado
recibira, al inicio del curso escolar y de forma periddica, informacion practica
sobre las medidas adoptadas en el centro para prevenir la enfermedad COVID-
19: distancia fisica, medidas higiénico-sanitarias, protocolos de entrada y
salida, circulacion por el recinto escolar, etc. (Ver ANEXO 1)

2.2. MEDIDAS ORGANIZATIVAS
2.2.1. ACTUACIONES PREVIAS AL INICIO DEL CURSO ESCOLAR

Antes del inicio del curso escolar, el Equipo Directivo debera llevar a cabo las
siguientes actuaciones necesarias para proceder a la reapertura del centro:

Organizar el inicio de las clases en el marco de las indicaciones de esta guia,
teniendo en cuenta que el estudio y redisefio de los espacios es un factor
esencial en la organizacion del curso 2020-2021.

Definir un protocolo de limpieza y desinfeccion que garantice la frecuencia
necesaria.

Reorganizar la disposicion de las aulas y los espacios de trabajo, de forma que
se garantice la distancia de seguridad interpersonal.

Disefiar un plan de movilidad que asegure tanto las entradas y salidas
escalonadas al centro como la circulaciéon por el recinto escolar respetando la
distancia de seguridad, mediante la sefalética correspondiente.

Disponer de los productos, materiales y equipos necesarios para aplicar las
normas sanitarias: mascarillas (incluidas FFP2 para posibles casos COVID),
gel hidroalcohdlico, jabdn liquido, papel secamanos desechable, productos de
limpieza y desinfeccion, mamparas de separacion entre personas, etc. Debera
garantizarse el aprovisionamiento de este material con la frecuencia y cantidad
adaptadas a las necesidades.
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Establecer el protocolo de uso de los equipamientos comunes necesarios para
el desarrollo de las ensefanzas.
Dar a conocer las normas sanitarias y organizativas a toda la comunidad
educativa: alumnado, personal docente y personal no docente. En este sentido,
el presente Plan de Contingencia ha sido:
o Estudiado y aprobado por el Consejo Escolar.
o Enviado al profesorado y al personal no docente a través del correo
electronico.
o Dado a conocer al alumnado a través de la pagina web de la escuela,
carteleria en el centro y a través de sus profesores.

2.2.2. ORGANIZACION DEL CENTRO

En general, las medidas organizativas mas relevantes son las siguientes:

Colocar carteles informativos en la entrada a la escuela para advertir a los
asistentes que no accedan al mismo si tienen sintomas compatibles con
COVID-19. (Ver ANEXO 2)

Se organizaran los horarios de clases de forma que no coincidan la entrada y
la salida de cada aula.

Debera utilizarse mascarilla colocada correctamente como medida de
proteccion, tanto en el aula como en los espacios de uso comun.

Limitar los desplazamientos dentro del centro educativo al minimo
imprescindible.

Intentar evitar la presencia en espacios comunes.

Dejar el lugar de trabajo habitual recogido para facilitar la limpieza de
superficies.

Priorizar las reuniones de forma telematica siempre que sea posible.

Evitar, en lo posible, compartir material (informatico, de oficina, herramientas...)
y el intercambio de papel. Higiene de manos previa a cualquier intercambio de
material.

Higiene de manos previa antes de utilizar material colectivo, como impresoras,
fotocopiadores, mandos a distancia de seguridad, etc. Desinfectar con
frecuencia el material colectivo con productos de limpieza no agresivos.
Limpiar los espacios después de haber mantenido reuniones.

Ventilar durante el transcurso de las reuniones y al término de las mismas.
Conocer el espacio reservado para ubicar a personas que se sospeche que
puedan estar contagiadas.

En espacios comunes, separar los asientos de forma que se respete la
distancia de seguridad interpersonal y evitar situarse unas personas frente a
otras.
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Modificacién de los habitos cotidianos en los que se compartian espacios y
contactos personales. Hay que mantener en todo momento las medidas de
proteccion y distancia social recomendadas por las autoridades competentes
(por ejemplo, descansos, entradas, salidas, etc.).

Delimitacion y mantenimiento de distancia en mostradores y ventanillas de
atencion al publico.

2.2.3. ACTUACIONES ORGANIZATIVAS ESPECIFICAS

A. Entradas v salidas de alumnos

Con el fin de evitar en la medida de lo posible el contacto entre personas:

Sera obligatorio el uso de mascarilla colocada correctamente durante la
estancia en el centro.

Habra gel o solucion hidroalcohdlica a su disposicion en los accesos al centro,
de forma que se facilitara el lavado de manos antes de entrar en el aula y al
salir.

Las puertas de la calle Domingo Miral se utilizaran unicamente para la entrada
y salida de alumnos que vayan a las oficinas, Salén de Actos, Sala de
Grabacion, Sala de Conferencias y aulas 100, 101, 102, 103, 104, 105, 201,
202, 203, 204, 205, 301, 302, 303, 304 y 305.

Las puertas de la calle Violante de Hungria se utilizaran unicamente para la
entrada y salida de alumnos que vayan a la Biblioteca, sala de alumnos y aulas
001, 106, 107, 108, 109, 206, 207, 208, 209, 210, 211, 212, 306, 307, 308, 309
y 310.

En cada uno de los accesos se ha habilitado una puerta para la entrada y otra
para la salida, sefalizadas de manera clara y visible, de manera que se
mantenga la distancia entre grupos y entre alumnos de un mismo grupo. (Ver
ANEXO 3)

La entrada se producira transitando directamente a las aulas, que deberan
estar abiertas con antelacion suficiente para que pueda ir accediendo el
alumnado segun vayan llegando.

Las entradas y salidas se haran de forma rapida, evitando la formacién de
grupos y corrillos en los pasillos y en el hall.

Las personas que no pertenezcan al alumnado o al personal solo podran
acceder al centro concertando cita previamente. La atencidén al publico se
llevara a cabo en oficinas so6lo con cita previa, que se podra solicitar a través
del teléfono 976 35 74 00, o bien en la siguiente direccion de correo electrénico:
oficinas@eoi1zaragoza.org). Esta informacion se encuentra en varios lugares
del centro. (Ver ANEXO 4)
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= No se permitira el acceso al centro de acompanantes, excepto para alumnos
en situacién de dependencia que requieran asistencia, en cuyo caso podran
acceder al centro acompanados de una sola persona.

» Elalumnado y el profesorado de las extensiones se atendran a lo estipulado en
los Institutos de Educacién Secundaria en los que se hallan ubicadas.

B. Transporte escolar

El centro no dispone de transporte escolar. Sin embargo, se recomienda trasladarse
hasta el mismo a pie o en su propio vehiculo, evitando el transporte publico en la
medida de lo posible.

C. Circulacion por el recinto escolar

= El uso de mascarilla colocada correctamente es obligatorio para circular por
todas las dependencias del centro.

= Tanto en pasillos como en el hall de entrada, las personas deberan circular
siempre por su derecha, evitando asi los cruces entre personas o grupos.

= Se han colocado flechas en el suelo para sefalizar el sentido que deben seguir
las personas en sus desplazamientos por el centro.

= Elalumnado y el profesorado de las extensiones se atendran a lo estipulado en
los Institutos de Educacién Secundaria en los que se hallan ubicadas.

D. Ascensores y escaleras

» El| uso de mascarilla colocada correctamente es obligatorio en las escaleras.

» Se debera subir y bajar las escaleras siempre por su derecha, evitando asi los
cruces entre personas 0 grupos.

» En las escaleras se han colocado carteles que sefalizan el punto anterior. (Ver
ANEXO 5)

= Los ascensores se deberan utilizar siempre de forma individual. En el caso de
que un alumno precise asistencia de otra persona, ambos utilizaran mascarilla
colocada correctamente.

= Elalumnado y el profesorado de las extensiones se atendran a lo estipulado en
los Institutos de Educacién Secundaria en los que se hallan ubicadas.

E. Hall

» Se mantendran abiertas las puertas de paso con objeto de limitar la necesidad
de contactar con pomos, manivelas y/o barandillas.

-8-
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En las dos entradas del centro se han instalado dispensadores automaticos de
gel hidroalcohdlico. (Ver ANEXO 6, IMAGEN 1)

Durante los examenes de septiembre se colocaron mesas en cada una de las
puertas de entrada al centro, en la que varios profesores y una conserje
recibian a los alumnos, uno por uno, para comprobar su identidad e indicarle el
lugar al que tenia que ir para hacer su examen. (Ver ANEXO 6, IMAGEN 2)
Como ya se ha mencionado anteriormente, se pueden ver en el hall distintos
carteles con informacion relativa al protocolo de seguridad para el alumnado,
etc.

En las dos mesas que hay en el hall para los alumnos se han senalizado los
lugares en los que se pueden sentar, de forma que se respete la distancia de
seguridad reglamentaria. (Ver ANEXO 6, IMAGEN 3)

F. Conserjeria

En el mostrador de Conserjeria se ha colocado un frasco de gel hidroalcohdlico
a disposicion del publico.

Las conserjes también disponen de gel en el interior de la Conserjeria.

Se ha instalado una mampara de metacrilato en la ventanilla desde la que se
realiza la atencién al publico.

La entrega de correo postal, documentacion y/o material externo al centro se
realizara en Conserjeria.

Se esperaran dos dias para tocar el correo y los paquetes que se reciban.

G. Oficinas

Se han instalado varias mamparas de metacrilato en el mostrador en el que se
realiza la atencion al publico. | )
Se han colocado frascos de gel
hidroalcohdlico en el mostrador, a disposicion
del publico, y en el interior, a disposicion del
personal de oficinas.

Las mesas del personal de oficinas estan
dispuestas de forma que se garantiza la
distancia de seguridad.

En la oficina de That’s English y debido a sus
reducidas dimensiones, ademas de la
mampara que separa al personal del publico,
se ha instalado una mampara que separa a
las dos administrativas entre si. (IMAGEN
DCHA.)

-9.-
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El personal de oficinas debera dejar su puesto lo mas despejado posible, para
facilitar el trabajo al personal de limpieza.

Cada trabajador hara uso exclusivo de sus equipos de trabajo (ordenador,
teclado, raton, teléfono, grapadoras, boligrafos, etc.,) sin compartir dicho
equipamiento. En aquellos supuestos que impliquen necesariamente compartir
equipos de trabajo, sera responsabilidad de cada trabajador la higienizacion de
los mismos antes y después de su uso, utilizando los productos de desinfeccién
a su disposicion.

En ningun caso se intercambiaran elementos de oficina (boligrafos, etc.) u otros
con el publico. A este respecto, se podra disponer de boligrafo especifico para
el publico que no utilizaran los trabajadores y que se higienizara de forma
adecuada junto con el resto del recinto por el personal de limpieza.

Se evitara la coincidencia en el uso simultaneo de equipos de trabajo como
impresoras, escaneres, armarios y archivadores, etc.

Se potenciaran los tramites no presenciales dando, en la medida posible,
cobertura telematica y/o telefonica.

La atencion al publico se llevara a cabo en oficinas solo con cita previa, que se
podra solicitar a través del teléfono 976 35 74 00, o bien en la siguiente
direccion de correo electronico: oficinas@eoilzaragoza.org). Esta informacion
se encuentra en varios lugares del centro. (Ver ANEXO 4)

H. Aulas

El uso de mascarilla colocada correctamente sera obligatorio en todo momento,
tanto por parte del profesor como por parte de los alumnos.

Cuando el numero de alumnos lo haga posible, las aulas se organizaran de
forma que cada alumna o alumno y la profesora o el profesor dispongan de un
espacio personal que permita guardar la distancia de seguridad entre personas.

En la disposicion de los pupitres o sillas en el '

aula, se evitara que los alumnos se sienten

enfrentados unos a otros. Si, por razones ' ' p
didacticas, esto fuera imprescindible, sera q‘

necesario guardar siempre una distancia de
mas de 1,5 metros. Para ello, se han
intercalado las sillas utiles con las sillas que no
se deben utilizar, que estan senalizadas con
una cinta. De esa forma, se elimina la
posibilidad de que los alumnos se acerquen
demasiado unos a otros al realizar, sobre todo,
actividades orales. (Ver ANEXO 7)

Se dispondran las sillas alejadas de las puertas para poder mantener la
distancia fisica durante las entradas y salidas.

-10 -
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Antes de las clases y en el periodo entre clases, las puertas de las aulas
deberan permanecer abiertas de par en par para favorecer la ventilacion y
evitar aglomeraciones en los pasillos. Se ha pedido a los profesores que
indiquen a los alumnos que deben esperar al profesor siempre dentro del aula.
Se debe usar el gel hidroalcohdlico al entrar o salir del aula.

El personal de limpieza desinfectara la totalidad del mobiliario al menos una
vez al dia.

Debera utilizarse el codo al toser o estornudar.

En las aulas se tendran abiertas puertas y ventanas todo el tiempo, para
favorecer la ventilacion cruzada.

Se limitaran los movimientos dentro del aula y se procurara evitar cruces en los
desplazamientos del alumnado.

No se pasara de un alumno a otro la hoja de control de asistencia, sino que
sera el profesor quien lleve el control.

El alumnado y el profesorado de las extensiones se atendran a lo estipulado en
los Institutos de Educacién Secundaria en los que se hallan ubicadas.

I. Aulas especificas (laboratorio de audio)

Durante al menos el primer trimestre no se hara uso de esta dependencia.

J. Departamentos

El uso de mascarilla colocada correctamente sera obligatorio en todo momento
en los departamentos.

Se han puesto frascos de gel hidroalcohdlico a disposicion del profesorado.
Los departamentos se ventilaran frecuentemente, manteniendo abiertas
puertas y ventanas siempre que sea posible.

Se ha pedido a los profesores que dejen su puesto lo mas despejado posible,
para facilitar el trabajo al personal de limpieza.

En la medida de lo posible, cada profesor hara uso exclusivo de sus equipos
de trabajo (ordenador, teclado, ratén, teléfono, grapadoras, boligrafos, etc.,).
En aquellos supuestos que impliguen necesariamente compartir equipos de
trabajo, sera responsabilidad de cada uno la higienizacion de los mismos antes
y después de su uso, con los materiales de desinfeccion que tiene a su
disposicion.

Se evitara la coincidencia en el uso simultaneo de equipos de trabajo como
impresoras, escaneres, armarios y archivadores, etc.

-11-
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K. Biblioteca

= Se han instalado mamparas de metacrilato en el mostrador en el que se realiza
la atencidn al publico.

= Se han colocado frascos de gel hidroalcohdlico en el mostrador, a disposicion
del publico, y en el interior, a disposicion de las bibliotecarias.

» Las bibliotecarias elaboraron un protocolo de seguridad, que fue estudiado y
aprobado por el Consejo Escolar en su reunion del 25 de septiembre de 2020.

» Se han tomado las siguientes medidas de cara al funcionamiento de la
biblioteca:

o

Los materiales que se devuelvan por parte del alumnado se dejaran 7
dias en cuarentena. Los ultimos estudios han mostrado que con una
semana es suficiente Los DVD seran desinfectados por el equipo
bibliotecario en vez de estar en cuarentena.

Proporcionar al alumnado una zona donde puedan dejar los materiales
que han consultado en sala. Asi el equipo bibliotecario lo pondra en
cuarentena.

Se mantendran abiertas las puertas de paso con objeto de limitar la
necesidad de contactar con pomos, manivelas y/o barandillas.
Ventilacion de espacios de manera preferentemente natural.

Dejar en desinfeccion los materiales que se adquieran antes de
catalogarlos y ponerlos a disposicion de los usuarios.

= Se han tomado las siguientes medidas respecto a los usuarios de la biblioteca:

o

O O O O O

Limitar el aforo: 17 asientos de estudio y consulta en sala, y 4
ordenadores.

Sefalizacion de entrada y salida de la biblioteca para asi evitar el mayor
contacto posible.

Senalizaciéon de puntos de espera para la atencidn manteniendo el
distanciamiento social.

Colocar frascos de gel hidroalcohdlico en varios puestos de la
biblioteca.

Colocar productos desinfectantes para que los usuarios puedan
desinfectar su zona de estudio.

Marcar los puestos de lectura que se pueden utilizar, fomentando la
distancia de seguridad. (Ver ANEXO 8)

Proporcionar a los usuarios papel film para colocar en los teclados y
ratones de los recursos electronicos y material para desinfectarlo antes
de su uso.

Limpieza del material electronico por parte del equipo bibliotecario una
vez los alumnos hayan finalizado su uso.

Los ordenadores se usaran segun los criterios de distanciamiento social.
Se recomendara que los alumnos traigan sus propios auriculares.
Establecimiento del servicio de préstamo.

Fomentar la actualizacion y creacién del carné de usuario via online.
Limitar el aforo en los grupos de conversacion a un maximo de 3
alumnos.

-12 -
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o Potenciar la zona de lectura en el exterior.

o Colocar carteles informando sobre las medidas higiénicas y sanitarias,
organizacion de los espacios, procedimientos, etc. (Ver ANEXO 8)

o Para evitar la mayor afluencia de alumnos, los primeros dias del curso
no se realizaran visitas guiadas, sino que se invitara a los profesores a
que proyecten en sus clases los videos interactivos que se hicieron para
conocer el funcionamiento de la biblioteca.

Estas son las propuestas que se plantean sobre el futuro de la biblioteca:

o Expandir nuestros servicios a los libros electrénicos. Al promover
servicios en linea se limitara el numero de personas en el interior de la
biblioteca.

o Posibilidad de crear y actualizar los carnés de usuario desde Internet
gracias a los formularios de Google.

o Pensar en formar clubs de lectura o grupos de conversacion virtual.
Buscar plataforma que permita el meter a usuarios para que hablen
desde sus casas.

L. Aseos

Se garantizara la limpieza y desinfeccion regular de las superficies que se tocan
con mayor frecuencia al menos dos veces al dia.

Se limitara la presencia en los aseos a una persona simultaneamente. (Ver
ANEXO 9).

Los demas deberan esperar fuera manteniendo la distancia de seguridad, que
esta marcada mediante senalizacion en el suelo.

En los aseos en los que existen ventanas, estas se mantendran abiertas.

Es obligatorio el lavado de manos antes y después del uso de los aseos. Se
han colocado carteles en todos los aseos indicando la forma correcta de
hacerlo.

Se garantizara la reposicion necesaria de jabon y toallitas de papel.

Se vaciaran las papeleras con la frecuencia necesaria.

El alumnado y el profesorado de las extensiones se atendran a lo estipulado en
los Institutos de Educacién Secundaria en los que se hallan ubicadas.

M. Vestuarios y duchas

Se recomienda al personal de servicios que acuda al centro con la ropa de
trabajo con el fin de limitar el uso de vestuarios y duchas comunes.
Se escalonara el uso de los vestuarios y duchas del personal no docente de
forma que no lo utilice mas de una persona simultaneamente.
Se organizara el uso de los vestuarios de tal manera que se garantice la
distancia social entre las personas. Para ello se definira, sefalizara y controlara
el aforo maximo.
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Quedara prohibido el uso del vestuario para actividades distintas a su fin.
Estas dependencias se ventilaran antes de su uso y las duchas se limpiaran y
desinfectaran con la frecuencia necesaria.

N. Cafeteria, uso de microondas, frigorificos y cafeteras, etc.

La cafeteria del centro permanecera cerrada mientras la situacion sanitaria no
sea de total normalidad.

Cada persona que utilice algun microondas, frigorifico, cafetera, etc. de los que
se encuentran a disposicion del personal del centro debera desinfectar las
superficies que se tocan antes y después de su uso. Para ello, se facilitara
liquido desinfectante y toallitas desechables.

El alumnado y el profesorado de las extensiones se atendran a lo estipulado en
los Institutos de Educacion Secundaria en los que se hallan ubicadas.

O. Reuniones

Se planificara con especial cuidado el desarrollo de la reunion de tal modo que
la duracion de la misma sea lo menor posible.

Se organizara la entrada y salida de los asistentes al local de la reunién de tal
modo que se asegure el distanciamiento social también en dichos momentos.
Se elegira un lugar suficientemente amplio como para asegurar el
distanciamiento social de 2 m. entre los asistentes. Segun este criterio, las
reuniones se celebraran de la siguiente manera:

N° LUGAR AFORO
MIEMBROS
Consejo Escolar 17 (max.) | Sala de Conferencias 30
Comisién de Coordinacion 11 Sala de Conferencias 30
Pedagdgica
Claustro de profesores 70 Salon de Actos y 80
Sala de Conferencias (50 + 30)
Equipo directivo 5 Sala de reuniones de 12
Direccion
Departamento de aleman 10 Aula 206 15
Departamento de espanol 4 Sala de reuniones de su 4
departamento
Departamento de francés 13 Aula 302 15
Departamento de inglés 35 Salén de Actos 50
Departamento de italiano 5 Aula 106 15
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Departamento de ruso 2 Sala de reuniones de su 4
departamento
Junta de delegados Plataforma Zoom

Durante las reuniones se tendran abiertas puertas y ventanas, para favorecer
la ventilacion cruzada.

En el caso de que las situacion sanitaria impida la asistencia al centro, las
reuniones se celebraran de forma telematica a través de la plataforma Zoom,
como ya se hizo durante el ultimo trimestre del curso 19-20.

P. Examenes de septiembre 2020

La organizacion de los examenes de certificacion, que tuvieron lugar en el
centro en septiembre de 2020, merece una mencion especial, ya que llevd
consigo la puesta en marcha de todo un protocolo de actuacion, que implico la
colaboracion de toda la comunidad educativa y que estuvo basado en las
instrucciones recibidas del Departamento de Educacién, Cultura y Deporte del
Gobierno de Aragon.
Se hizo una adaptacién de la carteleria dirigida a los alumnos, teniendo en
cuenta su media de edad. (Ver ANEXO 10)
Se les envid a los alumnos por correo electronico el cartel elaborado con las
medidas adoptadas en el protocolo de seguridad que les afectaban a ellos. (Ver
ANEXO 11)
Se controld el acceso del alumnado, tal como se ha explicado en el apartado
E.
Se elabor6 un protocolo de recogida de los examenes escritos, de forma que
los profesores no tuvieran que tocarlos en ningun momento. Este protocolo se
envio a los profesores y se pego en la mesa del profesor de todas las aulas del
centro (Ver ANEXO 12). Los pasos que habia que seguir eran los siguientes:
o Una vez terminado el examen, el alumno lo deposita dentro de la bolsa
que, a su vez, esta dentro de la caja.
o Elalumno deposita el papel borrador en la bolsa grande del lateral de la
mesa. Esa bolsa sera retirada por el personal de limpieza.
o Una vez entregados todos los examenes, el profesor cierra la bolsa y la
mete en otra bolsa, que también cerrara.
o El profesor rellena una etiqueta con los datos del examen: idioma, nivel,
fecha, hora, aula y nombre del profesor.
o Pega la etiqueta en el exterior de la bolsa, de forma que quede visible.
o Llevala bolsa con los examenes al lugar indicado por la jefatura de cada
departamento.
o Los examenes no se tocaran hasta pasadas 24 horas.
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» Para los exdmenes orales se establecio el siguiente protocolo:

©)

El alumnado debera acudir a realizar el examen con mascarilla en la
fecha publicada en el calendario de examenes.

Antes de entrar en el aula de examen y antes de abandonarla una vez
terminado el examen, el alumno se lavara las manos con gel
hidroalcohdlico.

En el aula de examen el alumnado estara separado del tribunal al menos
un metro y medio.

En caso de que la prueba oral se administre por parejas, o en grupos de
tres, los candidatos se sentaran en paralelo, NO ENFRENTADOS,
guardando la distancia de seguridad.

Se procurara limitar al maximo los grupos de tres candidatos/as a
examen.

Las copias de los soportes del examen estaran plastificadas o protegidas
de modo que puedan desinfectarse facilmente después de cada uso.
Las copias de los soportes del examen estaran plastificadas o protegidas
de modo que puedan desinfectarse facilmente después de cada uso.
Se podra también considerar la posibilidad de proyectar el soporte de
examen o utilizar algun dispositivo tecnolégico a tal efecto, que también
debera desinfectarse convenientemente.

Para la entrada en el centro, el acceso al aula de examen y el uso de los
bafios se atendra a lo dispuesto para el examen escrito.

2.3. MEDIDAS HIGIENICO-SANITARIAS

2.3.1. HIGIENE DE MANOS Y ETIQUETA RESPIRATORIA

Se reitera la necesidad de aplicar estas medidas higiénico-sanitarias a los habitos

diarios.

A. Higiene de manos

» Ellavado de manos debe hacerse con agua y jabdn en todas las partes de la
mano y durante al menos 40 segundos, secandolas después con una toallita
de papel de un solo uso o al aire. Se asegurara la reposicion de jabon y toallitas
en los aseos. Se han colocado junto a los lavabos carteles indicando la forma
correcta de lavarse las manos.

» Cuando excepcionalmente no sea posible el lavado de manos, se usaran
soluciones hidroalcohdlicas. Se colocaran dispensadores de solucién
hidroalcohdlica en los accesos al centro y en las aulas.
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B. Etiqueta respiratoria

La etiqueta respiratoria consiste en:

2.3.2.

Cubrirse nariz y boca con un pafuelo al toser y estornudar y desecharlo en una
papelera. Si no se dispone de pafuelos, debe emplearse la sangradura (parte
interna del codo) para no contaminar las manos.

Evitar tocarse los 0jos, la nariz o la boca. En caso de hacerlo, lavarse las manos
a continuacion.

Practicar buenos habitos de higiene respiratoria: mantener la distancia
personal, frecuente lavado de manos, ambientes ventilados....

LIMPIEZA Y DESINFECCION DE ESPACIOS Y MATERIALES
En general, se hara una desinfeccion diaria de superficies de contacto
frecuente como pomos de puertas, barandillas, botones, interruptores,
mostradores, puestos de oficina, ascensores, mesas, teclados, ratones,
teléfonos, tiradores de los archivadores, apoyabrazos de las sillas, etc.
Se garantizara la disposicidn de elementos de higiene suficientes (jabon, papel
higiénico, toallas de papel, etc.) y la disponibilidad de gel hidroalcohdlico
distribuido por diferentes areas de trabajo, cuando no haya posibilidad de
desplazarse al aseo correspondiente para proceder a la limpieza con agua y
jaboén.
Los residuos (panuelos de papel, toallitas o similares, mascarillas y otros
elementos desechables) se eliminaran en una bolsa de plastico que se
depositara en cubos de basura dispuestos en cada aula y espacios comunes
del centro. Se intentara que los cubos de basura tengan tapa y pedal de
apertura.
En el caso de personas con sospecha de sintomas de COVID-19, se aplicara
el protocolo de gestion de residuos que se especifica en el apartado 3.3. de
este Plan de Contingencia.
Ademas de las medidas generales anteriores, se deberian seguir una serie de
medidas especificas en los siguientes espacios y areas del centro educativo:
o Aulas ordinarias: Se limpiara en profundidad el suelo, puertas, mesas,
sillas, mobiliario, etc. antes del inicio de las clases en cada aula, con
especial atencién a los puntos de contacto y las zonas mas tocadas.
o Biblioteca: se seguiran las medidas propuestas por las bibliotecarias y
aprobadas por el Consejo Escolar (explicadas en el punto 2.2.3.K).
o Salas de reuniones y salén de actos: Limpieza y desinfeccion de las
instalaciones después de su uso.
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2.3.3.

2.3.4.

o Bafos y aseos: Se limpiaran con mas frecuencia, al menos una vez a
mitad de jornada, y prestando especial atencion a los elementos que
puedan tocarse con las manos (grifos, puertas, manillas, bancos, etc.).

o Ascensores: Se recomienda su desinfeccidén al menos 2 veces al dia.

o Despachos individuales: uso prioritario de sus usuarios. Su limpieza
se producira en las condiciones habituales y rutinarias.

o Departamentos y despachos compartidos:

= Se procurara mantener la distancia de seguridad interpersonal
entre sus usuarios, utilizando mascarillas.

= Se favorecera la limpieza diaria manteniendo las mesas
despejadas y ordenadas.

= Se dedicara especial atencion a la desinfeccion de aparatos
electronicos, exteriores de armarios, teléfonos, mesas, sillas, etc.
Se desinfectaran al menos una vez al dia.

= Se procedera a su ventilacion de manera frecuente a lo largo de
la jornada.

o Conserjeria: Los puntos sensibles (mamparas, mostradores de trabajo,
pantallas, impresoras, fotocopiadoras) se desinfectaran con la utilizacion
de material de un solo uso con el producto desinfectante adecuado a la
superficie, al menos, 2 veces al dia.

USO DE MASCARILLAS

En cumplimiento de lo que se indica en el Real Decreto Ley 21/2020, de 9 de
junio, las mascarillas seran de uso obligatorio dentro del centro en aquellas
situaciones o espacios en los que no sea posible mantener la distancia de
seguridad.

El personal docente y no docente dispondra de mascarillas para su uso durante
su jornada laboral, para cuando no sea posible garantizar la distancia
interpersonal.

Corresponde al alumnado procurarse las mascarillas para su uso durante su
estancia en el centro.

La escuela dispondra de mascarillas para situaciones de emergencia.

MATERIALES DE USO COMUN

Se evitara compartir todo tipo de materiales entre los alumnos y entre estos y
el/la profesor/a, como libros de texto, fotocopias, apuntes, utiles de escritura o
dispositivos electrénicos.

Debera usarse un equipo comun con altavoces para toda la clase. Este equipo
sera manipulado solamente por el profesorado, que debera higienizarlo antes
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de cada sesion (ordenador, aparato de audio, etc.) con un pafo/papel
impregnado en una solucion alcohdlica al 70%.

= EI material fotocopiado que se facilite se entregara directamente por el
profesorado con las debidas cautelas higiénicas, evitando que se ofrezcan en
bandejas o lugares de acceso comun para todos los alumnos.

2.4. MEDIDAS ACADEMICAS

ORGANIZACION DE LA ENSENANZA BIMODAL Y DE LA EVENTUAL ENSENANZA
A DISTANCIA

Segun las Instrucciones de la Directora General de Planificacidon y Equidad por las que
se precisan aspectos de la organizacion de las ensefianzas de idiomas de régimen
especial en las Escuelas Oficiales de Idiomas durante el escenario 2, cuando un grupo
cuente con mas de 15 alumnos o alumnas matriculados y de asistencia continuada
sera dividido en dos, alternando ensefianza presencial y trabajo auténomo en el
domicilio en los dias que correspondan, de acuerdo con el horario semanal del grupo.

Si bien muchos profesores de la EOI 1 de Zaragoza vienen utilizando desde hace afios
en sus clases plataformas LMS (Learning Management System) como Moodle,
Edmodo, Google Classroom o blogs como medios para externalizar su ensefianza y
dar apoyo a los alumnos que puntualmente no pueden asistir a clase, este curso
escolar 2020-2021 exige un esfuerzo tecnolégico mas importante por parte de todos
los docentes para dar servicio a todos los alumnos, ya sea en los periodos de trabajo
autéonomo que se realicen durante la ensenanza bimodal o en los eventuales periodos
de confinamiento parcial o total del Centro.

La Direccién de la EOI 1 de Zaragoza ha facilitado a todos los profesores la creacion
de cuentas corporativas (@eoi1zaragoza.org) asociadas a Google, que permiten el
uso de todas las funcionalidades de G-Suite, entre otras, la creacion de Google
Classrooms con almacenamiento ilimitado o el uso gratuito de Google Meet,
herramienta de videoconferencia que se hace imprescindible en los periodos de
confinamiento para impartir las clases e interactuar con los alumnos de forma
audiovisual y directa. ElI Equipo Directivo apoya a los profesores en la creacion y uso
de estas herramientas tecnolégicas a través de la Jefatura de Estudios Adjunta para
la formacion del profesorado e innovacion, el Coordinador de Formacion, la
Responsable de Medios Informaticos del Centro, que envia habitualmente a todos los
profesores informacién actualizada sobre herramientas y plataformas educativas (Ver
ANEXO 13: Ideas para la ensefianza online). Este tipo de informacion, asi como otros
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aspectos relevantes que pueden ser de utilidad a los profesores en su practica docente
se recogen de forma ordenada en las secciones de enlaces del blog de profesores de
la EOI 1 de Zaragoza http://profeseoil.blogspot.com.

Todos los profesores deben determinar y tener preparada la plataforma LMS con la
gue van a trabajar durante todo el curso antes del primer dia de clase e informar a los
alumnos claramente de cémo se pueden dar de alta y de las herramientas que se van
a utilizar. El profesor puede elegir entre las plataformas mencionadas anteriormente u
otras con las que esté acostumbrado a trabajar, ademas de la zona de usuarios de la
Escuela que es una fuente valida de comunicacion y comparticion de materiales.
Ademas, el docente informara a Jefatura de Estudios de la plataforma que va a utilizar
y de los cambios e incidencias que se produzcan a lo largo del afo escolar.

En la ensefanza bimodal que se ha fijado para este curso, el alumno asiste un dia a
clase y el siguiente realiza tareas de forma auténoma en casa, que pueden ser desde
la practica de la gramatica, comprensiones lectoras, comprensiones audiovisuales,
tareas de mediacion, ejercicios de escritura colaborativa o wikis y tareas tradicionales
de produccién y coproduccion escrita, entre otras. En la medida de lo posible, se
ofreceran al alumno herramientas de autoevaluacién y autocorreccion, por ejemplo,
facilitandole solucionarios o realizando ejercicios de correccion, por ejemplo, por pares
0 en grupo.

Si no es posible, el profesor corregira de forma remota proporcionando al alumno el
feed-back adecuado y realizando la conveniente evaluacion. Las clases presenciales
podran dedicarse, por ejemplo, a las explicaciones gramaticales y a todas las
actividades de lengua que el alumno no pueda realizar por si solo, por ejemplo, la
produccion y coproduccion oral, la mediacion oral, la pronunciacion, etc. manteniendo
siempre las estrictas medias sanitarias (etiqueta respiratoria, distancia interpersonal,
ventilacion...).

Cada profesor organizara y secuenciara sus clases y actividades de lengua, de
manera que pueda cumplir con la programacién prevista para el curso o nivel. En este
sentido, los departamentos valoraran a principio de curso y revisaran a lo largo del
mismo los contenidos y actividades de lengua cuyos objetivos pudieran no haber sido
suficientemente alcanzados a lo largo del curso anterior debido a la suspension de las
clases presenciales y al confinamiento.

Los profesores a lo largo del primer trimestre fundamentalmente trabajaran en las
deficiencias constatadas, potenciando como hemos indicado anteriormente, el trabajo
autdbnomo como complemento a las sesiones de clase presenciales, de manera que
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el alumnado sea participe y responsable de su propio aprendizaje. Las medidas
tomadas, asi como las revisiones e incidencias de las mismas, seran compartidas y
comentadas en las reuniones de la Comision de Coordinacién Pedagdgica.

Un aspecto muy importante a tener en cuenta es la atencion a los alumnos con menos
competencia digital o menos recursos tecnologicos. Tanto el Equipo Directivo como
los distintos profesores apoyaran a estos alumnos ayudandoles en los que sea
necesario (explicaciones en las tutorias sobre las herramientas tecnoldgicas o, dado
el caso, la facilitacion de los recursos de la Escuela, por ejemplo, los de la biblioteca
para acceder a la informacion colgada en las plataformas). En definitiva, se pretende
que en los inicios del curso todos los alumnos dispongan de las competencias
necesarias para manejar las distintas herramientas y unas directrices generales para
que puedan desarrollar el trabajo de manera autbnoma, con motivacion e iniciativa
propia, competencias transversales que se van a hacer este curso absolutamente
necesarias. Se procedera a la identificacion del alumnado con dificultades para seguir
un modelo educativo a distancia por medio del documento que figura en el ANEXO
14.

El Consejo Escolar de la EOI 1 de Zaragoza en su reunién de fecha 23 de octubre de
2020 acordo recomendar al profesorado de los grupos que cuenten con menos de 15
alumnos, especialmente los que cuenten con menos de 10 alumnos, que no se
subdividan, de forma que todos los alumnos puedan asistir a clase todos los dias que
correspondan a su matricula. Sin embargo, las plataformas LMS deberan estar
disponibles para todos los alumnos, ya asistan a clase de manera completamente
presencial o de forma bimodal.

Tal como establecen las Instrucciones de la Secretaria General Técnica de 6 de
octubre de 2020, el centro docente iniciara la atencién educativa a distancia al
alumnado afectado en el momento en que se adopte una decisién de aislamiento o
confinamiento, por lo que un elemento esencial de este Plan de Contingencia es que
toda la comunidad educativa esté lo mas preparada posible ante esta mas que
probable eventualidad.
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3. PROTOCOLO DE ACTUACION ANTE SOSPECHA Y/O CONFIRMACION DE
CASOS DE COVID-19

3.1. ALUMNADO

Es importante sefalar que la asistencia a clase no es obligatoria en las Escuelas
Oficiales de Idiomas, por lo que el alumnado no comunica necesariamente las razones
de su ausencia. No obstante, se controlara la asistencia en cada clase con el fin de
tener constancia en todo momento del alumnado presente.

A. EN CASO DE QUE UN ALUMNO/A PRESENTE SINTOMAS ESTANDO FUERA
DEL CENTRO:

= El alumno o alumna no debe acudir al centro y comunicara la circunstancia al
mismao.

= Debe contactar con su centro de salud o centro médico habitual para recibir las
instrucciones correspondientes.

B. EN CASO DE QUE UN ALUMNO/A PRESENTE SINTOMAS EN EL CENTRO:

= Si el alumno o alumna es menor, se procedera al aislamiento inmediato con
mascarilla quirurgica en el espacio reservado a este efecto en la planta baja (al
fondo del pasillo de Direccion). Este espacio cuenta con ventilacion y papelera
de pedal. Se avisara a la familia para que venga a recogerlo.

» La persona que acompainie al alumno llevara el equipo de proteccion adecuado:
mascarilla FFP2, pantalla facial y bata desechable.

» Se realizara ventilaciéon y desinfeccion de la zona de aislamiento y se realizara
la gestidon de residuos como se indica en el apartado 3.3 de este documento.

= Si el alumno o alumna es mayor de edad, se le remitira a su domicilio sin
acompanante si su estado fisico lo permite. En caso contrario, se avisara al
061.

» Tanto si el alumno es menor como mayor de edad, se recomendara el uso de
un transporte seguro, no debiendo usarse el transporte publico colectivo. Se
recordara al alumno que debe evitar contactos y consultar a su meédico.

= El equipo directivo del centro lo notificara de forma urgente al correspondiente
Servicio Provincial y a los servicios de vigilancia epidemiolégica de Salud
Publica.

o En horario de 8:00 a 15:00 de lunes a viernes no festivos: Seccion de
Vigilancia Epidemiolégica de la Subdireccién de Salud: 976 71 53 50
(epizara@aragon.es)
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o En el resto de las horas y dias la comunicacion del suceso se iniciara
llamando al 112, solicitando el contacto inmediato con el Sistema de
Atencién a Alertas de Salud Publica.

C. EN CASO DE QUE UN ALUMNO SEA CASO CONFIRMADO:

= El alumno/a no podra volver al centro hasta el alta epidemiologica indicada por
su profesional sanitario de referencia.

» Laescuela permanecera a la espera de las instrucciones y aplicara las medidas
determinadas conjuntamente por las autoridades sanitarias y educativas.

D. EN CASO DE QUE UN ALUMNO SEA CONTACTO ESTRECHO:

» Permanecera en el domicilio y avisara al centro del motivo de su ausencia.

» Seguird las indicaciones realizadas desde Salud Publica guardando un periodo
de cuarentena.

= Cuando finalice la cuarentena, podra incorporarse al centro.

3.2. PERSONAL DEL CENTRO, DOCENTE Y NO DOCENTE

No asistiran al centro aquellos docentes y otros profesionales que presenten sintomas
compatibles con COVID-19, asi como aquellos que se encuentren en aislamiento por
diagnostico de COVID-19 o en periodo de cuarentena domiciliaria por haber sido
identificado como contacto estrecho con alguna persona con sintomas o
diagnosticada de COVID-19.

A. EN CASO DE QUE UN TRABAJADOR/A PRESENTE SINTOMAS ESTANDO
FUERA DEL CENTRO:

= Quienes presenten sintomatologia de una posible infeccion por COVID-19 no
deben acudir al trabajo. Deberan permanecer en su domicilio y contactar con
su centro de salud o con su médico habitual y seguir sus indicaciones.

= El trabajador informara al equipo directivo del centro.

B. EN CASO DE QUE UN TRABAJADOR/A PRESENTE SINTOMAS EN EL
CENTRO:

= Se le remitira a su domicilio sin acompafante si su estado fisico lo permite. Se

recomendara el uso de un transporte seguro, no debiendo usarse el transporte
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publico colectivo. Sila persona presenta sintomas de gravedad o dificultad para
respirar, se avisara al 061.

= El trabajador o trabajadora permanecera en su domicilio y contactara con su
centro de salud o con su médico habitual.

» Se intensificara la ventilacion y la limpieza del puesto de trabajo de la persona
afectada con productos desinfectantes, asi como de las zonas comunes si fuera
necesario.

= El personal que haya estado en contacto con el caso sospechoso y se descarte
que es contacto estrecho seguira las indicaciones del Servicio de Prevencion
de riesgos laborales, hara vida normal, acudira al trabajo, debiendo mantener
las medidas higiénicas, asi como la distancia de seguridad y vigilar la posible
aparicion de sintomas.

C. EN CASO DE QUE UN TRABAJADOR/A PRESENTE SIN SINTOMATOLOGIA
QUE ES CONTACTO ESTRECHO:

= No debe acudir al centro hasta la finalizacion del periodo de cuarentena.
» Informara al equipo directivo del motivo de la ausencia.

D. EN CASO DE QUE UN TRABAJADOR/A SEA CASO CONFIRMADO:

» Los servicios de Vigilancia epidemiolégica de Salud Publica analizaran la
situacion del caso, las caracteristicas estructurales y de funcionamiento del
centro y realizaran un estudio de contactos estrechos.

» De acuerdo con lo anterior, Salud Publica determinara las medidas a tomar.

3.3. GESTION DE RESIDUOS

Para la gestién de residuos que se hayan producido en la aplicacion de estos
protocolos se utilizaran tres bolsas de plastico.

1. Primera bolsa: se introduciran los residuos de la persona que presente
sintomas, incluido todo el material desechable que se haya utilizado, en el cubo
de basura con tapa y pedal de apertura que se ha dispuesto para el aislamiento,
sin realizar ninguna separacion para el reciclaje. Se cerrara esta bolsa.

2. Segunda bolsa: se introducira en ella la primera bolsa y todo el material
desechable utilizado por la persona designada para atender a la persona con
sintomas. Se cerrara y se ubicara al lado de la salida de la sala.

3. La segunda bolsa se depositara en la bolsa habitual de los residuos, poniendo
especial cuidado en el cierre de esta. Esta tercera bolsa se depositara en el
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contenedor “resto”, estando totalmente prohibido depositarla en cualquiera de
los contenedores destinados al reciclaje.
4. Inmediatamente después de cerrar esta ultima bolsa, se higienizara el espacio.
5. En todo este proceso debera hacerse uso de guantes de goma y hacer lavado
de manos.

3.4. RESPONSABLE COVID Y REGISTRO DE CASOS

Siguiendo las instrucciones de la Secretaria General Técnica para los centros
educativos en relacién con los equipos COVID educativos, la Escuela Oficial de
idiomas n° 1 ha redactado un protocolo especifico para actuar ante sospecha y/o
confirmacion de casos COVID-19.

Con el objeto de controlar los posibles casos que se den en el centro, se han elaborado
dos documentos para el alumnado:

= Documento de Declaraciéon responsable, que todos los alumnos firman el
primer dia de clase y que custodia el profesor. (Ver ANEXO 15)

= Documento de Declaracion responsable de Finalizacidon de periodo de
aislamiento o cuarentena. (Ver ANEXO 16)

Se ha llevado a cabo el registro del Responsable COVID del centro en la aplicacion
informatica EduCovid para la deteccion, intervencién y seguimiento sanitario de los
casos de infeccidén por Covid que se produzcan en el centro. El responsable COVID
en nuestra escuela es la Jefe de Estudios Adjunta para el Alumnado, Isabel de Otazu
Lain.

Los profesores han recibido instrucciones sobre la informacién que hay que transmitir
al alumnado y sobre como actuar en la gestion de casos sospechosos o confirmados.

En este sentido, cuando un profesor tiene constancia de tales casos, o comunica
inmediatamente al responsable COVID del centro, quien registra los datos de dichos
alumnos y comunica seguidamente los casos positivos a los equipos Covid
educativos. El centro esperara y seguira las indicaciones de éstos, tal como se
especifica en las Instrucciones de la Secretaria General Técnica para los centros
educativos en relacion con los equipos Covid educativos. Se adjunta documento de
registro de datos (Ver ANEXO 17).

Las posibles dudas o consultas que puedan originarse en relaciéon con la gestion de
los casos que se presenten se realizaran a través de los equipos COVID educativos y
con la persona asignada a nuestro centro como referente de salud publica, por parte
de la Direccion General de Salud Publica, Servicio de Vigilancia Epidemioldgica.
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ANEXO 1

Escuela Oficial de Idiomas n21

PLAN DE CONTINGENCIA (INSTRUCCIONES ALUMNADO) |:| D

ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS N° 1 DE ZARAGOZA

ANTES DE LA CLASE

* Mo asista a clase 4 tiens fiebre o olgdn otra sdntoma
campatible con COVID-19.

= & eg poblacin de riesge, consults con sy médica ¥ sga sus
indicaciones.

EII ELI.'I..II..i
Usee el E’H hidroalcohélico al entrar a salic dal aula,
£l persanal de limpiesa desinfectard i totalided del mabifiario )
fhEnos ia vei al dia.

m Lag gulas de ventilardn frecuentemente, manteniendo ahiertas
pUsrtas ¥ ventanas sismpre gue sea posible.
Utilice & coda cuands tosa o estarnude.
hunhmga siempre la distancia Inurperﬂrul de, al manos, 1.5
metros.

= Se Bmitardn lod movimientod dentra del aule v se evitardn
cruces en los desplazamientos,

Us0 DE MASCARILLA

MATERIALES DE US0 COMUN

Es obligatario el wea de mascarlls como
medids de proteccitn, tanto en el aula
coma en los espacios de wie comin,
colocads correctamente durante toda el
titmpn que parmanesca en &l centra.

Ze  evikard compartic todo  tipo  de
materiales entre ks alumnos yoentre estos
¥ elfla profesarfs, como libros de texta,
fotocoptas, apuntes, dtiles de eseritura o
dispasitivos electronicos.

El matérial fotocoplado que se facilite &
entregard directaments por el profesorado
o las  dehidas  coutelas  higignicas,
evitanda que e ofrezcan en bandejas o
legares de pcoess comin parn todos Jos
alimno.
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ANEXO 2

L0

EGE Nl
ZARAGOZA

SI USTED TIENE SINTOMAS

COMPATIBLES CON EL COVID-19,

NO ACCEDA AL CENTRO, POR FAVOR
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ANEXO 3

LI

EQOI N21
ZARAGOZA

ENT

L]

EQT N21
ZARAGOZA
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ANEXO 4

L[]

EQLI N®1
ZARAGOZA

ACCESO A OFICINAS UNICAMENTE
CON CITA PREVIA,
QUE SE SOLICITARA
POR CORREO ELECTRONICO A:

oficinas@eoilzaragoza.org
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ANEXO 5

ESCALERA
S0LO
SUBIDA
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1]

EGQIL N°1
ZARAGOZA

SUBIDA
POR
DERE
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ANEXO 6
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ANEXO 7
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ANEXO 8
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REAPERTURA BIBLIOTECA EOI 1 ZARAGOZA

De lunes a jueves en horario de 10 a 21 horas y los viernes de 10 a 13 horas
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ANEXO 9

L0

EQE N"1
ZARAGOZA

MAXIMO 2 PERSONAS

ESPERE SU TURNO
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ANEXO 10

PROTOCOLO DE SEGURIDAD PARA LAS PRUEBAS

DE CERTIFICACION Y EXAMENES DE LAS ESCUELAS DE IDIOMAS

No venga al examen
si tiene fiebre o
sintomas
compatibles con
COVID-19.
5i es persona de
riesgo, consulte con
su médico

Mantenga en todo
momento la distancia
de seguridad de un

innecesario

Extreme las
precauciones.
Protéjase y
proteja a los
demas de
contagio en todo
momento.
Colabore vy sigue
las instrucciones

Si puede, venga a pie y
no olvide su mascarilla
1es obligatoria durante
todo el examen!
Puede traer guantes si
lo desea

Debe saber el aula en la
que va o examinarse.
Siga las indicaciones.
Muestre su DNI. NIE o
pusaporte al entrar al

examen

aglomeraciones.
No permanezca en
los pasillos.
Quédese en el aula
durante el descanso,
salvo que tenga que
ir al bario

-39-

Sea puntual. Compruebe
la hora y puerta de
acceso en su
convocatoria.

La entrada sera
escalonada. No podra
acceder nadie gque no
vaya a examinarse

Lavese las manos con gel
hidroalcohélico al entrar y
salir del aula
Traiga todo lo necesario,
no podra compartir
objetos

Abandone la escuela
en cuanto termine el
examen. Hagalo de
forma escalonada y
manteniendo la
distancia de
seguridad




Plan de Contingencia curso 2020-2021

Escuela Oficial de Idiomas n21

ANEXO 11

PROTOCOLO DE SEGURIDAD
PRUEBAS DE LAS ESCUELAS OFICIALES DE ARAGON-Sentieambre, 2020

{(INSTRUCCIONES PARA EL ALUMNADO)

ACCESO AL CENTRO

= Comproeta bien B hors @ la que has sido citada - #n a
convocatora [posiblements secd bastants antes del
comienzo del examen) y [a puerts de aotess, sihay
mas die una.
Llega con tiempo suficiente, preferiblemente o pie.
Lo entrada se realizard por anden de llegada y SEf
extalonada ¥ ordenada,

= Durante el access, mankin &n tada momento ia
distancia de seguridad (2l menas 1.5 metrog|

= Noode permiticd el sccese ol centro de acompanantes,

ExCEpte para quisnes reguisran asistencia.

DE EXAMEN

Dushes fabier sl auka en la que has dido convocada jver
la plging Web de la BN y dirigirte directamente al
suls correspandiente, '

5 no sabes n&mu Hegar al aula !:l;g,l.lz la .\.-unallzanﬂrnl
&5 indicaciones,

Prepara tu documentacion (DNI/NIE/pasaporte] y
musstralo & la entrada, Coloca =n tu pupitre dicho
doeurmenti,

Sigue las instrucciones del profesorado en todo
mamento:

NO OLVIDES LLEVAR

* Fldocumenta de identificacian gersonal
IDNI/NIE pasaparte}

= hdateris] de sscritura (boligrafo, lapiz, tpes...). No e
permitica com partic estos sbjetes

= Ung botella de agua'y, i lo dessas, algo de alimaenta.

= g be enviard por cormeo electrdnioo previs solicited
durante ls prusba,

DURANTE EL EXAMEN ESCRITOD

'rr||.'|.|'|-
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Mo podeds abandonar e auls dusante [ prueba, salvg
para salir al bafe s fuera necesarie, en los exdmenss -
en los gue hay descansa.

Al terminar [ prueba habrd bna céja para que
dieposites ol sxamen,

Ahandona el edificio de forma escalanada, evitando
permmnnu en I pu:lhel l,r-hrmara ] mem:lnnu..

Conzulta o pigina web de la ECH.

Comprushas fas instructiones de sooesa, a Hara y el
muln &0 & que & te ha commeado.

SHGUIE RS A ST A P T R M TODO: MOMENTD
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ANEXO 12

LI

EQY N®1
ZARAGDZA

PROTOCOLO PARA LA MANIPULACION DE
EXAMENES

1. Una vez terminado el examen, el alumno lo
deposita dentro de la bolsa que, a su vez, esta
dentro de la caja.

2. El alumno deposita el papel borrador en la bolsa
grande del lateral de la mesa. Esa bolsa sera
retirada por el personal de limpieza.

3. Una vez eniregados todos los examenes, el
profesor cierra la bolsa y la mete en otra bolsa,
que también cerrara.

4. El profesor rellena una etiqueta con los datos del
examen: idioma, nivel, fecha, hora, aula y nombre
del profesor.

5. Pega la etiqueta en el exterior de la bolsa, de
forma que quede visible.

6. Lleva la bolsa con los examenes al lugar indicado
por la jefatura de cada departamento.

7. Los examenes no se tocaran hasta pasadas 24
horas.
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ANEXO 13

ZhEAGOTIA

Alounas aplicaciones utiles para la ensefianza online

Cantrosnet: la plataforma educativa de |3 escuela
El docente puede snvidr mensajes die texto, mensajes con enlaces y'o archivos de varios formatas
adjuntos En l& seccion de Fetados = lista de clase, podemos-ver todas ks direcciones de correo de

nestros alumnos. Abriend e el listado en Excel podemos copiarlas y usarlas en otra aplicacian.

Para grabar explicaciones en wvideo: m it g/ Pawewr e reencadtify camy 25 una
ertensidn de Google Chrome que nas permite grabar en videa |4 actvidad que estemos Bevando a cabo
En la pantalls de noestra ordenador al fmalkar abtendremos un enlace para compdrtie el vided con
nuestros glumnos, L sencilks de manajar (hay muchas tutorfales en Yodpiohed. Clare gue siempre estd s
pptidn mas sencilla: Busear un Sideo &n MHEH el que e expligue el tl:!l:ll‘.!-llidl:l que pecasitamas y

eniar el enlace & nusstros aldmnos

Para practicar la expresian oral

Vacappa httms/fvacaroo.comf es un grabador de varonling: Lagrabacitn se- almacena anline y
produce un enlace gue s& puede compartir gara gus nl:ra[b} persongls) la escuchen. También se puede
descargar en formato MPS. Permite también subicarchivos de sudio aimacenadod previaments= 2n el

equipo. {3i aparece una natificacidn diciendo gue &dobe bk glaper estd bloqueada, buscar debajo
Wttme - bata wocaroo.comy) W

Elipgrid https:/finto. flipgrid. com) Sive para crear foros hablados (come. el antiguo Vasaaop). El
docente lanza un tema y kos alumnos graban y envian so intervencion en video, Tadas |os alumnas
pueden wer i comentar fas intervencitines v &l profesor o prafesora puesde enviar comentarios
individuales a cada alumnasobrese intervencion, El docente debe registrarse, pera el aoceso para bos
dhimnos es muy sencillo; ilgresandd un cadigo gue e faciiita su profeser o profesora en |a pagina web

o EUBREKL

Para hacer cuestionarios [vocabulario, gramatica._efg) o utilizar cuestionarios ya hachos-
m btk guirlet caomfag par® cregr Cusstgmanias &5 necesario regivtrarss, pero se puede
simplamente buscar uno ya hechi, sin registrarse ¥ compartirla con les alomnes. Tiene mocho material
para practicar wocabularia.

.gl,g':_:rj& heepas/ fguizizr comf Permite crear ¥ uzar coestianarias. Se puede busear un cuestionaria ya

hecha Hacer gk =n ol boton verde de “prictica”, hacerlo wi'a com partirlo mediante un enlsce. Ex muy
sarciihe:

mhttps:fﬂahnutmma' Ha fiberada sus berramisntas premium por el cierre de pscuelass. g ha

afiadide un dacumenbe y ¥ideos con. instrucciones para aprender a otilizarla. Permite crear cuestionarios
desde cera o duplicanda y editanda uno ya existents. Tambign e puede buscar ¥ compartir une ya
cresda con un vincule: 3e puede jugar 2n modo “clisica” o anzar un desafio “chalenge” & un gropo de
alumnos pard que campitan.

Tamhbien podemos elaborar cusstionarios que funcionen coma un fest o gQue acompafien & testos o

videns de internet, cos los Formularies de Google hitpe/fwww google edfintlfesffarmsfabaut)
Tienen un formata menos lkdico, pero podemos elegic vanas tipos de pregunta segun necasitémas,
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podemos configurarios fecilments para que los dumnas vean [as correcciones inmedistamente, ver
estadisticas de las respusstas, etc. 5 queremaos tener regetro de fas respuestas de cada alumno basts
con inchiir coma primera pregenta ohligatoria &l nombre y configurar el formulanio como do.beaE que
recoja s direstiones de carred.

Fara hacer reuniones virtuales
Slqrpe httgs o veww skvpecomled) o sin descargar: htkgs: ! venw skypecom fes Teaburesisiype-weh/,
permite viden conferencias con hadta 50 persomas.

Una plataforma bien valorada para hocer redniones es 200 https /) room. usiei-ssf meetings html su

plan bdsico permite reuniones grupales (hasta 100 participantes) v de hasta 40 minutos de duracitn,
Transmite audio y viden, Es necesario descargarse 1a aplicacion pasa lankar una reunidn, pero &s sencilla

conectarses & fraves del snlace gue enwia &) anfitridn.
Otra platsforma mis sencilla = DispEd hitps-ffdiseordapp.com/f. £+ la que utilizan los aficionadas a los

videpjusgas online. Transmite audio y chat escrito. Puede abrirse 2n el navegador sin neossidad de
descargarka. foer v Qgged permiten grabar la reunitn v se pusden usar en el mayil.

Para practicar vocabulario y estructuras: Duolingo hitpsofwww duolinga.com) = una aplicacian
para gue |os alumnas practigeen por su cesata. Eligen un idioma, hqu:.l:n dofrst de nivel, criean su perfil
y tienen un monton de practica. Se puede usar #n el moawil.

Para crear videos con tareas ¢ buscar un video. con tarea ya creada: Edpuzzie,

mttpssfedpuzzlecomy ¥ para Inglés ESL video hitps: faww eshideo.comf Otra idea mads sencilla es
sebeccianar un video {an euRuke Vimeo . gi), crear gfiatarea con wn farmulario de Google v enviar a

los pluminas los enlaces del video ¢ del formularia,

Para crear y uzar juegos educativos hitps-/fes educaplay.tomf Tene 16 Gpos detintos de
actividades, posibilidad de seguimiento de ka actividad de las alumnos,; efc. S¢ pueds penerar un enlace
e o sckividad para enviar a los alimnod:

Otras plataformas educativas:

Edmodo httas:/f new edmedn.camy

Muchos ya lo conacéis_Es gna especi de Focebook educativa. Se cres una “clase” aka que o onen oz
wlumnos con un codigede clas® gue bhay gue hacerles Begar o se les ppede invitar directam enbe desde—
da spdicacion siose conocen lps correas electrdnioos. La diferéncia con Jeptrosnet gs gue los slumnos
pueden interactuar con otros alummos ¥ con &l profesor de manera privada y pablica. Otra herramienta
simidar e Gﬂl:l-gl-l! gﬁwhﬁmjﬁhEMm.-nnm:.mm.f piEre usaris &5 necesarid tener wng coents
o Corren 'M También se puede crear un “cursa” de Moodle htps-/fcatedi icagon. ey mood &/

Les Blogs y paginas web hitps//www. blogger.com/; httos//es word press.com/; Google Sites siguen
sienda una buens opcidn para apovar la ensefanza, Permaten reunic en un salo lugar el acceso 2 todas
mestras actived ades

Por ditima, recerdar gue en nuestro blog de profesores de [a EOI 1 de Taragoza:
httpa o profesenil hisgspot.com/ Tenemas en el margen guierdo ona seccion llamada Herremientos

Digitales con enlaces o aplicaciones ¥ a paginas web gue recopilan ¥ explican muchas aplicaciones Ctiles
v que-Matalia Lapez Sl ha publicada en su blog una entradas dedicada a Bs Herramientas para Fa
ensEiania online con multitud de enlaces ¢ videos explicativos:

hittps sy makalialzam wordpress com 2020/ 03/1 3 herramisn ara-la-ensenansa-online

Elstiorada por M Cardara Marin, Crcuels Oficial de Miomes n? 1 Zaragees
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ANEXO 14

L

EOI N=1
| ZARAGOZA

Desde el Servicio Provincial de Educacion nos piden una relacion de alumnos cuyas carencias de tipo tecnologico les impiden acceder al material para el
trabajo autonomo (en caso de grupos divididos) o bien acceder a la ensefianza a distancia si se tuviera que volver a recurrir a ella.

Te ruego que, si alguno de tus alumnos te ha comunicado que se encuentra en esta situacion, nos lo hagas saber rellenando aste cuadro en este mismo
formato. Por favor, devuélvelo a esta direccion de correo antes del final del mes de enero.

Muchas gracias por tu colaboracién.

Un cordial saludo

Amalia

Profesor/a:

Alumno/a Grupo Carece de Carece de medios Observaciones
competencia tecnologicos
tecnologica
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ANEXO 15

=== GOBIERNO
==DE ARAGON L[]

Eacesla DCleisl
& Ddiomes 0" 1

DECLARACION RESPONSABLE

matriculadofs en B E01 NE 1 de
Zaragoea.

I:l DECLARA responsablements gue:

= Sielfla alumnoda presentara cuslgoiera de fas Siguientes situacionss NO asistird al
[aJaldg]
1. Fisbre (Temperstura mayar de 37 52)

2. Diera sintomatolsgia:

= Tos

L] Dalar de cabers yfo de garganta
* Malestar general

- Vamitos

= Diarres

= 5 caso canfirmada, na acudicd @l centra-hasta gue, de acierds con Bas mdicacionas
del profesional sanitario, 4= complete & perioda de alslamienta o se confirme que la
infecchin estd resusaita,

= 5] el alumeefa e contidara cantacta estrecho de un case confirmada, no scudird al
centro hasta que, de acuerdo con las indicaciones del profesional sanitaria, finalice &l
pericdo de alarentsna

=  Canaoe las- medidas preventivas del centra v expresa su compromiss de estricto
cumplimiento com bas mismas,

¥ para gue conste, g los efectos oporbanos,

El f la alumno/a
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ANEXO 16

=== GOBIERNO [ 171 ]
==DE ARAGON omergon

DECLARACKOMN RESPONSABLE DE FINALIZACHIMN DE PERIODOD DE AISLAMIENTO O
CUAREMTENA

DECLARS RESFONSABLEMENTE QUE:

DDE geverda con e indicatipnes del profesonal sanitario, a8l ser elfa slumneda case

confirmada COWID-19, 52 ha completado el periodo de aistamiento:

&  Caso sintombtioo: Han transcucrido tres dias desde b resolucin de la fiebre v
del cuadro clinica resgicatorio can un minmo de diez dias desde &l inioo de los
sintamas,

=  Caso asintomdtica: Han transcucrido diez dias desde | fecha de diagnastico.

I:lSi el alumniefa 3= considera contacto &strecho de un casa, ha Gnalitadoe «f perioda de

cuarentema en alguna de los siguientes supuestos:
® Durante 14 dias [mdxicne periods de incubacidn) posteriores @l dltimo
comtacta can &l cazo confirmada, o biep

= 5p ha ebtenido una PCR negativa transcwrridos 10 diag del oitimo contacts con

el raso.

Y opard gue conste, & los efactos oportunas,

E1§ la alurmngfa
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ANEXO 17

1
2
3
5 ———
EOI N°1
ZARAGOZA
7 GESTION COVID - ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS N° 1 DE ZARAGOZA
FECHA ULTIMO DiA
& APELLIDOS, NOMBRE | IDIOMA | GRUPO | PROFESOR CASO | COMUNICACION | ASISTENCIA | TELEFONO | DIRECCION CORREQ
9 |
10 |Ldpez Sanz, Juan | Inglés | 1630 L% | Gonzalez POSITVO | 15-now-20 | 10-now-20
12 | | | AISLAMIENTO |
13
14
15 |
16
12 |
18
Hoja1 ) 4
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